SIA “RUPE”
Registracijas Nr. 53203000201
izsludina pretendentu pieteik$anos uz KLIENTU APKALPOSANAS SPECIALISTA
amatu uz nenoteiktu laiku

Galvenie amata pienakumi:

e Klientu apkalpoSana un konsult€Sana par uznémuma sniegtajiem tdenssaimniecibas
pakalpojumiem, izcenojumiem, to sanems$anas un apmaksas kartibu, ligumu slégSana;

e lesniegumu, pakalpojumu pieteikumu pienemsana, apstrade un koordinésSana;

e Skaititaju radijumu pienemsSana, datu ievade un apstrade RVS Horizon, rekinu
piestadiSana par sniegtajiem pakalpojumiem, maksajumu apstrade, darbs ar debitoriem;

o Pakalpojumu apjomu uzskaite, pakalpojumu kvalitates kontroles nodroS§inasana un
monitorings, nozares atskaiSu un parskatu sagatavosana atbilstosi likumdosanai.

Prasibas pretendentam:

e augstaka izglitiba vai vidgja profesionala izglitiba;

o valsts valodas prasmes augstakaja liment,

e labas komunikacijas prasmes;

e orientacija uz klientu, spg&ja stradat komanda;

e planosana un organiz&Sana, precizitate un augsta atbildibas sajiita;

o analitiska domasana, prasmes informacijas apkoposana un analizé, dokumentu
noformésana;

o darba pienakumu izpildei nepiecieSamo nozares normativo aktu parzinasana;

e prasmes un/vai pieredze darba ar RVS Horizon programmu tiks uzskatita par
prieksrocibu.

Mes piedavajam:
o stabilu darbu draudziga un uz attistibu veérsta kolektiva;
e ménesalgu 1340,00 EUR (bruto), parbaudes laika 90% no ménesalgas;
e iespé&ju pilnveidot profesionalas zinasanas un pieredzi;
e droSu darba vidi un atsaucigus kolggus;
e socialas garantijas.

Pieteikuma vestuli ar noradi “Pieteikums klientu apkalpoSanas specialista amatam” un CV
ladzam iesniegt 1idz 2026. gada 18.martam SIA “RUPE” klientu apkalpoSanas centra Darza
tela 11, 113. kabineta, Aluksn€, Aliksnes novada, uz e-pastu info@rupe.lv vai uz iestades
elektronisko adresi.

Kontaktpersona: SIA “RUPE” valdes loceklis Artis Sviklis, talr. 26120920.

Pamatojoties uz Eiropas Parlamenta un Padomes regulas (ES) 2016/679 par fizisko personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46
EK (Vispariga datu aizsardzibas regula, turpmak - VDAR) 13. pantu, SIA “RUPE” informé, ka:

e Jisu pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodroSinatu §is vakances
pretendentu atlases norisi;

e iepriek§ minétas Jusu personas datu apstrades parzinis ir SIA “RUPE”, reg. Nr. 53203000201,
kontaktinformacija: SIA “RUPE” klientu apkalpoSanas centra Darza iela 11, Aliksne, LV-4301,
talrunis uzzinam 26120920.

Papildus VDAR 13.panta min&to informaciju Jis varat iegiit SIA “RUPE” interneta vietné

www.rupe.lv.
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